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Siliqua, 10 luglio 2024 

Circolare n. 338 
 

Al personale docente 
Agli alunni e alle alunne classi terze Sec. I grado 

 
  OGGETTO: Calendario operazioni Google Workspace fine anno scolastico 2023/2024 

 
Si illustra di seguito il calendario delle procedure da seguire sulla piattaforma Google 
Workspace dell’istituto: 

 
1. Tutti i docenti entro il 19/07/2024, avranno cura di contrassegnare, da Classroom, le attività 

rimaste come corrette. Per i dettagli, vedasi la guida docente. 
2. I docenti titolari dell’I.C. Siliqua per l’A.S. 2023/2024, entro il 23/08/2024, dovranno 

archiviare i propri corsi. Per i dettagli, vedasi la guida docente. 
3. I docenti in uscita (trasferiti ad altro istituto, in quiescenza dal 01/09/2024, docenti a tempo 

determinato), entro il 23/08/2024, dovranno eseguire il backup di tutti i propri materiali. Per i 
dettagli, vedasi la guida docente. 

4. Gli alunni in uscita delle classi terze della Scuola Secondaria di I grado, a partire dal 
15/07/2024 ed entro il 23/08/2024, dovranno eseguire il backup di tutti i propri materiali. 
Per i dettagli, vedasi la guida studente. 

 
A partire dal 28/08/2024 si effettuerà l’eliminazione degli account, docenti e studenti, in 
uscita. Di conseguenza tali utenti, successivamente a tale data, non potranno più utilizzare 
nessuno dei servizi della Google Workspace d’Istituto. Poiché si provvederà 
all'archiviazione, da parte dell’Istituto Comprensivo Siliqua, di tutti i materiali relativi alla 
didattica presenti sulla piattaforma Google Workspace, è necessario che, sia i docenti che gli 
studenti, si accertino di non aver salvato sul Drive documenti personali estranei all’attività 
scolastica. 

 
Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione. 

 
 
 

f.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
(Prof.ssa Marta Putzulu) 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 c. 2 del. D.Lvo n. 39/1993) 


